
一般助成金の対象経費報告
使う目的が定められています！



助成金対象の必須条件は！！！

団体名、金額、但し書（商品名等）、支
払った日付、買った店が書いてないと受
け取れません。

目的不明な領収書は決算報告内容に反映
しません。

領収書もしくはレシートがないと精算は
できません。

領収証が発行できないバスの運賃等やコ
ンビニでのコピー代を助成金対象として
精算したい場合は支払証明証書の様式が
あります。



一般助成金の対象外となる活動費は
•飲食代及び宿泊代
•個人に属する物品購入（先輩へのプレゼント含め）
•交流会、合宿等での景品
•使途不明の領収書
•返戻金の支払いにまわすことはできません！！！
•特別助成金に関する１割負担金や大会助成金で受
給したあまりの経費

•大学祭出店費用は売上げで精算する



悪い例
※対象経費として認定しません

品名等何の
料金か不明

誰が領収したか
（クラブが誰宛に
払ったか）
不明



①活動に必要な共通物品（個人に属する物は除く）
②ブロック組織、全国組織の学外団体への登録費、会費等
③指導謝礼
④合宿、発表会経費（宿泊費、食事代は除く）
⑤事務費（電話代、郵送料、事務用品）
⑥練習施設使用料等
⑦大会出場負担金（出品料を含む）
⑧交通費（一般遠征、練習試合等）

⑨施設使用料等

区分

クラブのみ



物品購入費
の①、②、③と領収証に
番号を振っておく

クラブ名を明記



振込手数料も計
上できる！

事務費

団体登録費・
年会費に計上する



領収書を仕分けたら集計し計上します
会計年度は4月1日～3月31日です。

区分ごとに整理整頓した領収書を
集計し支出金額に入力していきま
す。



https://www.hiroshima-cu.ac.jp/private/c00037130/


一般助成対象経費
報告書

— クラブ
－

団体名
の支出状況を次の
とおり報告します｡

会計

報告内容の了承を得たら☑
□ 上記報告の承認を得た

報告内容の了承を得たら☑
□ 上記報告の承認を得た

学籍番号

氏 名

携帯電話番号

区分 支出済額 内 訳

助
成
対
象
経
費

１ 物品購入費

２ 団体登録費、年会費等

３ 指導謝礼金

４ 合宿、発表会経費

５ 事務費

６ 練習施設使用料等

①助成額は上限20万円とし（A）の１／

２を入力する ↓ 小数点
以下は切捨

計（A）

７ 大会出場負担金、出品料等

８ 一般遠征、練習試合等交通費

②助成額は上限15万円とし（B) の2／3

を入力する ↓ 小数点以下
は切捨て

計（B）

９ 練習施設がないクラブの施設使用
料

③助成額は上限10万円とし（C）の２／

３を入力する ↓ 小数点
以下は切捨

計（C）

金額合
計

①＋②＋
③

0

以上、金銭出納簿・領収書・預金通帳と照合のうえ、相違ないと確認しました｡
監査 顧問
学籍番号 所属

氏名 氏名

集計ミスや認定不可の
経費は事務局判断で

修正します



一般助成対象経費
報告書

— サークル
－

2020年度
の支出状況を次の
とおり報告します
｡

監査

学籍番号

氏名

会計

以上、金銭出納簿・領収書・預金通帳と照合のうえ、相違ないと確認しました
｡

報告内容を確認し代筆の了承を得たら☑

□ 上記報告の承認を得た

報告内容を確認し代筆の了承を得たら
☑

□ 上記報告の承認を得た

学籍番号

氏 名

携帯電話番号

区分 支出済額 内 訳

助
成
対
象
経
費

１ 物品購入費

２ 団体登録費、年会費等

３ 指導謝礼金

４ 合宿、発表会経費

５ 事務費

６ 練習施設使用料等

７ 大会出場負担金、出品料等

８ 一般遠征、練習試合等交通費

(A) の金額の１／２を入力する↓

以下切捨て

小数点

計（A）

(B)￥2,500ｘ部員の人数の合計を入力する

正規登録部員（認定時登録人数） 人

上限を5万円とし（A)か（B)どちらか低い額を入力する→

顧問

所属

氏名



対象経費の１００％が助成される訳ではありません！！
また、クラブとサークルでは条件が違います。

クラブ

• 活動費助成
（１／2以内で上限20万円）
• 参加費助成
（2／3以内で上限15万円）
• 施設設備使用料助成
（2／3以内で10万円）

サークル

上限5万円
• 活動費助成
• 参加費助成

の総合計1／2と正規部員ｘ2,500円
を比較して低い方





「活動費助成」の対象となる経費支出
区分番号 支出項目（活動費助成） 区分別集計金額（円）

1 活動に必要な共通物品（個人に属する物は除く） 84,220
2 ブロック組織、全国組織の学外団体への登録費、会費

等
45,900

3 指導謝礼
4 合宿、発表会経費（宿泊費、食事代は除く） 0
5 事務費（電話代、郵送料、事務用品） 911
6 練習施設使用料等 11,760

合計 142,791
区分番号 支出項目 金額(円） 内訳（内容の説明）

2 団体登録費、年会費等 38,000 大学加盟費、選手登録費
5 事務費 152 振込手数料
5 事務費 120 書類郵送料
5 事務費 203 振込手数料
1 物品購入費 6,980 扇風機
1 物品購入費 26,400 テニスボール
1 物品購入費 107 食器用洗剤
1 物品購入費 16,280 テニスボール
1 物品購入費 220 タイマー
1 物品購入費 1,097 タイマー
1 物品購入費 110 ホワイトボード消し
1 物品購入費 298 ゴミ袋
5 事務費 200 パンフレット代
1 物品購入費 2,728 ウォータージャグ
5 事務費 84 書類郵送料
5 事務費 152 振込手数料
2 団体登録費、年会費等 4,000 選手登録費
2 団体登録費、年会費等 3,900 選手登録費
6 練習施設使用料等 420 練習会場での駐車場代
6 練習施設使用料等 370 練習会場での駐車場代
6 練習施設使用料等 370 練習会場での駐車場代
6 練習施設使用料等 1,020 テニスコート使用料
6 練習施設使用料等 8,050 テニスコート使用料
6 練習施設使用料等 1,530 テニスコート使用料
1 物品購入費 30,000 テニスボール
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