
クラブ調整会議１月度 議題

• 助成金の使い方と報告について①

• 4月のクラブ紹介について（マスコミ研究会）③

• 連絡事項

大型ゴミ（体育館倉庫の所持者不明物品含む）について②

特別助成金の結果について（該当団体のみ）

仮払金を申請した団体の助成金認定額について（該当団体のみ）



一般助成金の使い方と活動費報告
使う目的が定められています！



クラブ・サークル認定手続き・活動費報告
に係るスケジュールについて

月 例年のスケジュール

3月 現年度の決算報告とりまとめ完了

4月
入学式 新入生勧誘
クラブ紹介 ※現年度認定団体継続活動
活動費報告書提出

5月 団体結成（継続）届提出

6月
団体結成（継続）認定
※次年度認定団体活動開始

7月 助成金交付

9月

10月 中間報告とりまとめ

11月 中間報告提出



領収書（レシート）の整理整頓の仕方

• 部員からレシート等受け取る時に、その目的とその部員名を裏
にメモしておく。雑多に受け取ると後で分からなくなる。

• 定期的にノートブックにのり付けする。時系列で確認しやすく
整理する。

• どのレシートをどの対象項目として計上するのか考えます。



助成金対象の必須条件は！！！

団体名、金額、但し書（商品名等）、支

払った日付、買った店が書いてないと受

け取れません。

目的不明な領収書は決算報告内容に反映

しません。

領収書もしくはレシートがないと精算は
できません。

領収証が発行できないバスの運賃等やコ
ンビニでのコピー代を助成金対象として
精算したい場合は支払証明証書の様式が
あります。



悪い例
※対象経費として認定しません

品名等何の
料金か不明

誰が領収したか
（クラブが誰宛に
払ったか）
不明



活動費助成として計上します。

① 活動に必要な共通物品（ 個人に属する物は除く）

② ブロック組織、全国組織の学外団体への登録費、会費等

③ 指導謝礼

④ 合宿、発表会経費（ 宿泊費、食事代は除く）

⑤ 事務費（ 電話代、郵送料、事務用品）

⑥ 練習施設使用料等



参加費助成として計上します。

① 大会出場負担金（ 出品料を含む）

② 交通費（ 一般遠征、練習試合等）



施設設備使用料に計上します。

①施設使用料等

現在のところ、水泳部やトライアスロン部のプール使用が該当する



基本的に助成金の対象外となる活動費は

•飲食代

•合宿、大会出場の宿泊代

•個人に属する物品購入

•交流会、合宿等での景品

•使途不明の領収書

•返戻金の支払いにまわすことはできません！！！



物品購入費
の①、②、③と領収証に
番号を振っておく

クラブ名を明記



振込手数料も計
上できる！

事務費

団体登録費・
年会費に計上する



活動費報告に向けて領収書を計上しよう！

会計年度は4月1日～3月31日です。

区分ごとに整理整頓した領収書や
レシートを支出金額に足していき
ます。



対象経費の１００％が助成される訳ではありません！！
また、クラブとサークルでは条件が違います。

クラブ

• 活動費助成
（１／2以内で上限20万円）
• 参加費助成
（2／3以内で上限15万円）
• 施設設備使用料助成
（2／3以内で10万円）

サークル

上限5万円
• 活動費助成
• 参加費助成

の総合計1／2と正規部員ｘ2,500円
を比較して低い方



クラブ・サークル認定手続き・活動費報告
に係るスケジュールについて

月 例年のスケジュール

3月 現年度の決算報告とりまとめ完了

4月
入学式 新入生勧誘
クラブ紹介 ※現年度認定団体継続活動
活動費報告書提出

5月 団体結成（継続）届提出

6月
団体結成（継続）認定
※次年度認定団体活動開始

7月 助成金交付

9月

10月 中間報告とりまとめ

11月 中間報告提出



次回クラブ調整会議は！

4月14日（木）もしくは22日（木）頃を

時間 12:20～12：50 場所 講堂小ホール

を予定しています。

学内の行事や感染状況等考慮してアナウンスします。

会計の仕事として、4月の会議の時点で活動費報告を提出できる

ように準備しておいてください。

この間、分からないこと等お気軽に学生支援グループまでお問い

合わせください


