
実施要領（建物清掃（日常、定期、臨時清掃）） 
 

１ 清掃場所、清掃面積、数量等 

 ⑴ 清掃を行う場所は、別図のとおりとする。 

 ⑵ 清掃面積、数量等は、別表のとおりとする。 

    

２ 作業内容、回数、時期等 

  清掃作業内容及び回数等については、別表のとおりとするが、表中の作業回数を「適宜」と

している箇所については、本業務等の別の作業時に状況を確認し、汚れの状態、ごみの入り具

合、施設使用者の通報、大学の臨時清掃依頼等により、必用の都度、清掃を実施する箇所であ

るため、事前に回数を指定しない。 

  業務時間は、午前 7時から午後 4時までを通常作業時間とし、原則として本仕様書に定める

作業を計画的かつ確実に実施する時間を言うが、大学側の業務の都合により、清掃回数に減が

発生する場合は、別途協議を行う。 

人員体制については、提案書に基づき適正に配置すること。 

なお、階段や通路等の目立つゴミ収集、クモの巣・ミミズ死骸の除去、各部屋内のブライン

ド、黒板及びホワイトボード、机上のゴミ又は電話機などの器具類の除塵については、具体的

な清掃面積や数量等として示していないが、一般的な清掃項目に含まれるものとして、大学施

設の美化に努めること。 

⑴ 日常清掃 

  ア 日常清掃に従事する日は、原則として土曜日、日曜日、休日等以外の日とするが、臨時

清掃のスケジュールについては柔軟に対応すること。 

前記の休日等とは、次の表のとおりとする。    

区分 日付 備考 

元日 1月 1日  

成人の日 1月の第 2月曜日  

建国記念の日 政令で定める日  

天皇誕生日 2月 23日  

春分の日 春分日  

昭和の日 4月 29日  

憲法記念日 5月 3日  

みどりの日 5月 4日  

こどもの日 5月 5日  

海の日 7月の第 3月曜日  

平和記念日 8月 6日  

山の日 8月 11日 平成 28年 1月以降 

敬老の日 9月の第 3月曜日  

秋分の日 秋分日  

体育の日 10月の第 2月曜日 2020 年のみ 7月 24 日 

文化の日 11月 3日  

勤労感謝の日 11月 23日  

年末年始 12月 29日から翌年 1月 3日  

  イ 玄関ホール、廊下及び階段などは、多数の利用者（教職員・学生・来学者）があるため、



不快感を覚えることないように、施設の衛生的環境及び美観の維持に努めること。 

  ウ 主要な作業項目ごとの作業内容は、次のとおりとする。 

 

作業項目 作業内容 

ビニールシート 

磁器タイル、コンク

リートなど 

除塵・掃く 
自在箒、広い場所はフロアダスターまたは自在箒などで掃

き、集塵したものを所定の場所に搬出する。 

ビニールシート 拭く 
汚れの目立つ部分や土埃などが蓄積している箇所をモップ

等で水拭きする。 

カーペット 

除塵 
掃除機などで吸塵する。汚れ等が付着した部分は、カーペッ

トスイーパーで回収して除塵する。 

しみ取り、補修 

必要に応じて専用洗剤などでしみを落とす。カーペットが傷

んでいる箇所は、必要に応じてタイルカーペットの場合であ

れば敷きかえる。 

階段手すり、扉、壁

面、什器・備品、机、

洗面台、鏡など 

拭く 

タオルで水拭きまたは適正洗剤を用いるか、ダストクロスを

利用して拭く。 

又は、スポンジで適正洗剤を塗布して洗浄し、タオルで拭く。 

講義室黒板、ホワイ

トボード 

拭き取り 

クリーナー清

掃 

黒板やホワイトボードをタオル等で拭くとともに、床等に落

ちたカスなどをクリーナーなどで吸い取る。 

トイレ 

紙屑・汚物の処

理 

内容物を収集し、容器の外面で汚れた部分は、タオルで水拭

き及び乾拭きする。 

衛生陶器清掃、

鏡 
適正洗剤を用いて洗浄し、タオルなどで拭く 

 ⑵ 定期清掃 

  ア 定期清掃に従事する日時は、本学の運営及び各種行事等に支障のない日時とし、別途協

議して定めるものとする。 

  イ 定期清掃は、春季休業（概ね 4 月 1 日から 4 月 6 日）、夏季休業（概ね 8 月 6 日から 9

月 30日）、冬季休業（概ね 12月 24日から 1月 4日）、及び学年末休業（概ね 2月 17日か

ら 3月 31日）などを利用して、教職員及び学生の施設利用にできるだけ影響がないよう

に、集中的に実施すること。 

  ウ 定期清掃を実施する際には、現場責任者等が実施場所に従った関係者との調整・確認等

を事前に行った上、教育研究活動を優先して作業日を決定する。 

    専有部については、室を使用する教員の都合が優先されるため、実施については大学と

協議する。 

  エ ガラス清掃については、高所作業を伴う場合は転落等の安全対策を十分に行うこと。 

 ⑶ 臨時清掃 

  ア 大学が学校行事・施設管理運営上必要として指示する場合は、受託者は、上記以外にお

いても清掃を実施する。ただし、実施方法について提案し、詳細を協議のうえ行うものと

する。 

  イ 清掃内容については日常清掃又は定期清掃程度とする。 

  ウ 臨時清掃の対象となる主要なものとしては次のとおり。 

① 卒業式及び入学式前（春・秋期あり、講堂、講堂周辺など） 

② 大学祭（土・日で実施。主要箇所のトイレ清掃、ごみ箱のごみ回収など） 



③ 入学試験（センター試験）等の前（土・日で実施。講義棟の主要教室及びトイレなど） 

④ プレオープンキャンパス、オープンキャンパス、ライブキャンパスの前（土・日で実

施。講義棟の主要講義室・研究室及び講堂等（関連するトイレ等を含む）） 

⑤ 定期試験の期間中（試験実施室の机の上、椅子の上、床の目立ったゴミの除去） 

⑥ 大雨・台風等により、全棟内に発生した雨漏りの対応、敷地内の落ち葉等の回収 

⑦ その他大学側から指示のあった清掃 

 

 ⑷ その他 

休日における月曜日の授業実施として、海の日や体育の日の日に平日と同様に授業を実

施する場合は、臨時清掃としては含めず、全学休業日（8月 15日頃 1日又は 2日間）と

振替える。 

 

４ 業務実施に当たっての留意事項 

 ⑴ 従業員には、次の事項を遵守させるものとする。 

  ア 品位を保ち、来学者等に対し不快感を与えるような言動をしないこと。 

  イ 節度のあるきびきびした作業を行うこと。 

  ウ 休憩は、指定した場所で行い、特に作業の途中で休憩するときは、機具資材を１箇所に

整頓してから行うこと。 

 ⑵ 作業終了後は、指定した場所に、機具、資材を整理して格納するものとする。 

 ⑶ 業務に使用する洗剤、ワックスその他の薬品等は、優良品を使用するものとし、業務開始

前に見本を提出して大学の承認を得るものとする。 

 ⑷ 体育館の床は、モップ及び掃除機を利用した除塵を行うこと。雑巾等による水拭きは原則

として禁止とし、ウレタンコーティングに最適な手入れを行うこと。 

 ⑸ ゴミ収集時には、選別等を行い、ゴミ搬出処分が適切に行えるように次のとおり区分して、

指定場所に搬入を行うこと。 

ア 可燃ごみ 

イ 不燃ごみ 

ウ 発泡スチロール 

エ 缶 

オ ビン 

カ 再生可能な紙類（OA古紙、段ボール、厚紙、新聞・・・汚損したものを除く） 

 ⑹ 受託者は、業務中に、建物、備品及びその他大学設備等について破損箇所又は異常箇所を

発見した際には、大学に報告をすること。 

 ⑺ 現場責任者は業務実施日において毎日大学と協議する時間を設け、日常清掃、臨時清掃、

定期清掃の予定を調整し、実施スケジュールを速やかに提出すること。 

 ⑻ 清掃日時等については、本学教職員との調整を直接行い、結果については大学に逐一報告

すること。 

 ⑼ 大学の教職員への対応は親切丁寧に行い、要望を全て聞き取り、難題については大学に協

議して解決を図ること。 

   

５ 報告事項等 

 ⑴ 契約約款第 12 条に定める委託業務実施報告書は業務日誌とし、業務日誌は翌日（公立大

学法人広島市立大学職員の勤務時間、休日及び休暇等に関する規程第７条第１項に規定す

る休日に当たるときは、その日後において、その日に最も近い同項各号に掲げる日でない日）

に提出（ただし、3月分については、3月 31 日）して、大学の確認を受けるものとする。 



 ⑵ 作業手順・方法、清掃用資機材、薬剤等の使用・管理方法、作業上の注意事項などを具体

的に示したものを作成して提出すること。大学が承認したものを、乙は業務従事者に周知徹

底をすること。 

 

清 掃 特 記 事 項 

 

１ 化学マットの設置 

  化学マットは、受託者が用意し、別表により定期的に交換を行うものとし、規格・数量・設

置場所は次のとおりとする。 

 ⑴ 数量・設置場所 

   別表のとおり 

 ⑵ マットのサイズ 

   マットの設置場所を事前確認し、廊下幅員や扉開口部、通行状況に応じた適切なサイズを

選択して配置すること。 

⑶ 使用マットは、靴底の汚れをマット上で取れるように化学処理してあるもので、２週間の

持続効果があるものとする。 

 ⑷ 設置期間は委託期間中とし、２週間に１回程度の清掃又は交換を行うものとする。 

 ⑸ マットの紛失・汚損は、受託者が交換により対処する。 

 



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　   　 　　　　　　　　　　　〔施設名　　本部棟〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

石　　材 床を掃く（除塵） 1/日 265.76㎡ 専用区画事務室通路の一部含む

（花崗岩） 床を拭く 1/週 265.76㎡

扉・ガラスドアを拭く 1/日 265.76㎡

什器・備品類等 1/日 34.32㎡ ロビー椅子等

定期 石材（花崗岩） 床を表面洗浄する 1/年 265.76㎡

床を掃く（除塵） 1/日 49.10㎡

床を拭く 1/日 49.10㎡

カーペットの除塵 1/日 61.50㎡ ２階

カーペットのしみ取り・補修 1/週 61.50㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 49.10㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 61.50㎡

建具 扉・ガラスドアを拭く 適宜 38.42㎡

床を掃く（除塵） 1/週 2ﾌﾛｱ

床を拭く 1/週 2ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/週 2ﾌﾛｱ

床を拭く 1/週 2ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 4ﾌﾛｱ

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 2ﾌﾛｱ

磁器タイル 床を表面洗浄する 1/年 2ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/日 75.52㎡

床を拭く 1/日 75.52㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 1/日 13個 容器の数

衛生陶器を清掃する 1/日 21基 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/日 9台 洗面台の数

トイレットペーパー、洗剤液の取替 適宜 5所 トイレの数

床を洗剤洗いする 1/年 75.52㎡

壁面を拭く 適宜 19.28㎡

建具 扉を拭く 適宜 13枚

床を掃く（除塵） 1/日 13.20㎡

床を拭く 1/日 13.20㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 1/日 2所 給湯室の数

流し台と周辺を清掃する 1/日 2所 給湯室の数

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 13.20㎡

壁面を拭く（除塵） 適宜 12.00㎡

床を掃く・掃除機による除塵 1/日 1基

壁面を拭く 適宜 1基

作   業   内   容 作業回数

エレベーター マット日常

清掃対象場所 床 材 等

日常

トイレ
洗面所

玄関ホール（1階
ｴﾚﾍﾞｰﾀｰﾎｰﾙを含
む） 建具等

日常

廊　　　下

日常

定期

ビニールシート

カーペット

磁器タイル

階　　段

日常

ビニールシート

定期

磁器タイル

定期
磁器タイル

ビニールシート

湯　沸　室

日常

定期

流し台等

ビニールシート



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】　  　　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　本部棟〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

ジュータンの除塵 1/2日 109.32㎡

ジュータンのしみ取り・補修を行う 適宜 109.32㎡

紙屑の処理と容器を清掃する 1/日 109.32㎡ ゴミ箱

応接机上清掃 1/日 109.32㎡

定期 ジュータン ジュータンの洗浄 1/年 109.32㎡

床を掃く（除塵） 1/週 106.20㎡

床を拭く 1/週 106.20㎡

カーペットの除塵 1/週 165.48㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 適宜 165.48㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 106.20㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 165.48㎡

カーペットの除塵 2/週 146.44㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 2/週 146.44㎡

床を掃く（除塵） 2/週 441.41㎡

床を拭く 2/週 441.41㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 146.44㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 441.41㎡

畳 床を掃く（除塵） 1/週 12.38㎡ 警備員室を除く

床を掃く（除塵） 1/週 26.12㎡ 警備員室を除く

床を拭く 適宜 26.12㎡ 警備員室を除く

備品等 什器・備品類を拭く 適宜 26.12㎡ 警備員室を除く

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 42.69㎡

畳 日光消毒 1/年 12枚

【その他】　      　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　本部棟〕
Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

ガ　ラ　ス 定期 窓ガラス 窓ガラスの清掃 1/年 462.02㎡ 一部脚立要

清掃

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込口 吹出口・吸込口の清掃 適宜 53基

照　明　器　具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 304基

清掃

清掃対象場所 床 材 等 作   業   内   容 作業回数

職員更衣室(警備
員室含む)

定期

清掃対象場所 床 材 等

ビニールシート

会　議　室

事務室（1F/2F）
保健室、相談室

等

日常

定期

日常

定期

日常

ビニールシート

ビニールシート

カーペット

カーペット

日常学長、副学長室
（1F/2F）、　事

務局長室

ジュータン

作   業   内   容 作業回数



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　〔施設名　　芸術資料館・芸術学部棟・工房棟〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を掃く（除塵） 1/日 340.65㎡

備品類 什器・備品類を拭く 1/週 424.65㎡

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を表面洗浄する 1/年 340.65㎡

花崗岩､ｺﾝｸﾘｰﾄ等 洗浄する 1/年 84.00㎡

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を掃く（除塵） 1/日 379.76㎡

扉・ガラスドアを拭く 適宜 292.00㎡

什器・備品類を拭く 適宜 379.76㎡ ロビー椅子等

定期 ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を表面洗浄する 1/年 379.76㎡

床を掃く（除塵） 1/日 2,441.31㎡

床を拭く 1/日 2,441.31㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 2,441.31㎡

扉･ガラスドアを拭く 適宜 260.82㎡

床を掃く（除塵） 1/日 48.00㎡

床を拭く 1/2日 48.00㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 2/年 48.00㎡

床を掃く（除塵） 1/日 22ﾌﾛｱ

床を拭く 1/2日 22ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 22ﾌﾛｱ

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 2/年 22ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/日 606.32㎡

床を拭く 1/2日 606.32㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 適宜 99所 容器の数

衛生陶器を清掃する 適宜 115個 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/2日 93台 洗面台の数

トイレットペーパー、洗剤液の取替 適宜 31所 トイレの数

磁器タイル 床を洗剤洗いする 1/月 606.32㎡

壁面を拭く 1/月 156.70㎡

建具 扉を拭く 適宜 99枚

ビニールシート 床を掃く（除塵） 1/日 25.20㎡

床を拭く 1/日 25.20㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 1/日 5所 給湯室の数　3～7F

流し台と周辺を清掃する 1/週 5所 給湯室の数　3～7F

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 25.20㎡

壁面を拭く（除塵） 適宜 12.60㎡

床を掃く（除塵） 1/日 3基

床を拭く 1/2日 3基

壁面を除塵する 適宜 3基

湯　沸　室

エレベーター
ビニールシート

日常

定期

日常

定期

日常

トイレ・洗面所
（第2～4工房棟

を含む）

磁器タイル

日常

定期

日常 ビニールシート

ビニールシート

玄関・ピロ
ティー・メイン

階段

ロ　ビ　ー

廊下・ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ
ﾎｰﾙ・第2～4工

房棟

建具等

日常

渡り廊下（第2
～4工房棟は含

まない）

階段
日常

定期 ビニールシート

日常 ビニールシート



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　〔施設名　　芸術資料館・芸術学部棟・工房棟〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

洗面台、鏡を清掃する 1/日 3台 洗面台の数

磁器タイル シャワーブースの清掃 1/週 22ﾌﾞｰｽ

床を掃く（除塵） 1/週 51.44㎡

日常 タイル 床を掃く（除塵） 1/週 50.46㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 50.46㎡

【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】　　　　　　　　　　　　〔施設名　　芸術資料館・芸術学部棟・工房棟〕

Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

カーペットの除塵 2/週 55.50㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 2/週 55.50㎡

定期 カーペット カーペットの洗浄 1/年 55.50㎡

カーペットの除塵 1/2日 55.50㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 1/2日 55.50㎡

カーペットのドライ清掃 2/年 55.50㎡

カーペットの洗浄 1/年 55.50㎡

床を掃く（除塵） 2/週 55.50㎡

床を拭く 2/週 55.50㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 55.50㎡

研　究　室 定期 木  質 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 1,237.50㎡

展示室(501)・
写真室・暗室

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 388.00㎡

木質、ﾋﾞﾆｰﾙｼｰﾄ等 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 5,327.55㎡

ﾓﾙﾀﾙｺﾝｸﾘｰﾄ 床を掃く（除塵） 2/年 166.50㎡

床を掃く（除塵） 2/月 27.75㎡

モデル控室 床を拭く 2/月 27.75㎡

机・ソファの拭き清掃 2/月 1組

【その他】　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　芸術資料館・芸術学部棟・工房棟〕
Ｎｏ．４

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分 [㎡,個]　b

窓ガラス 窓ガラスの清掃:通路 状態により随時 3,778.84㎡ 一部脚立要

ｴﾝﾄﾗﾝｽ プラザ吹抜け 窓ガラスの清掃 1/年 874.62㎡ 高所作業については別途

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込口 吹出口・吸込口の清掃 適宜 399基

照明器具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 2003基

アトリエ・実習室
等

定期

定期 カーペット

定期ガ　ラ　ス

学部長室
カーペット

カーペット

ビニールシート

日常

定期

日常
事　務　室

ｼｬﾜｰﾙｰﾑ（第2～
4工房棟を含
む）

更衣室（第2～4
工房棟を含む）

日常

日常

カーペット
会　議　室

清掃対象場所



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　講義棟・国際学部棟〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を掃く（除塵） 1/日 390.00㎡

花崗岩､ｺﾝｸﾘｰﾄ 床を拭く 1/2日 84.00㎡

什器・備品類を拭く 適宜 390.00㎡

定期 ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ等 床を表面洗浄する 2/年 84.00㎡

床を掃く（除塵） 1/日 501.76㎡

床を拭く 1/2日 501.76㎡

扉・ガラスドアを拭く 適宜 242.00㎡

什器・備品類を拭く 適宜 501.76㎡

定期 ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を表面洗浄する 1/年 501.76㎡

床を掃く（除塵） 1/日 3,223.83㎡

床を拭く 1/2日 3,223.83㎡

カーペットの除塵 1/日 114.24㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 114.24㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 3,223.83㎡

扉･ガラスドアを拭く 適宜 337.89㎡

ビニールシート 床を掃く（除塵） 1/日 332.76㎡

磁器ﾀｲﾙ､ｺﾝｸﾘｰﾄ 床を拭く 1/2日 332.76㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 332.76㎡

床を掃く（除塵） 1/日 25ﾌﾛｱ

床を拭く 1/2日 25ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 25ﾌﾛｱ

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 25ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/日 491.22㎡

床を拭く 1/2日 491.22㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 適宜 82所 容器の数

衛生陶器を清掃する 適宜 119個 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/2日 63台 洗面台の数

トイレットペーパー、洗剤液の取替 適宜 25所 トイレの数

床を洗剤洗いする 1/月 491.22㎡

壁面を拭く 1/月 179.28㎡

建具 扉を拭く 適宜 82枚

床を掃く（除塵） 1/日 27.00㎡

床を拭く 1/日 27.00㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 1/日 8所 給湯室の数

流し台と周辺を清掃する 1/週 8所 給湯室の数

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 27.00㎡

壁面を拭く（除塵） 適宜 13.40㎡

床を掃く（除塵） 1/日 4基

壁を拭く 適宜 4基

渡り廊下
日常

ビニールシート

ビニールシート

ビニールシート

磁器タイル

磁器タイル

ビニールシート

エレベーター 日常

湯　沸　室

日常

定期

階　　段
日常

トイレ・洗面所

日常

定期

カーペット

作　　業  　内 　 容 作業回数

玄関・ピロ
ティー・メイン

階段

日常

日常

清掃対象場所 床　材  等

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ

ロ　ビ　ー

廊下・ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ
ﾎｰﾙ

日常

定期



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】　　　　　 　 　　　　　　　〔施設名　　講義棟・国際学部棟〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

又は数量

区分

カーペットの除塵 1/週 46.24㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 46.24㎡

床を掃く（除塵） 1/週 115.60㎡

床を拭く 1/月 115.60㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 46.24㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 115.60㎡

カーペットの除塵 1/2日 46.24㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 46.24㎡

床を掃く（除塵） 2/週 302.48㎡

床を拭く 2/週 302.48㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 302.48㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 46.24㎡

研究室等 定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 1,664.64㎡

黒板の拭き取り　クリーナー清掃 1/日 33所

紙屑の処理 1/日 2,414.24㎡

床を掃く（除塵） 1/週 2,414.24㎡

床を拭く 1/週 2,414.24㎡

机の拭き清掃 1/週 2,414.24㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 2/年 2,414.24㎡

黒板の拭き取り　クリーナー清掃 1/日 1所

紙屑の処理 1/日 323.50㎡

床を掃く（除塵） 1/週 323.50㎡

床を拭く 1/週 323.50㎡

机の拭き清掃 1/週 323.50㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 2/年 323.50㎡

黒板の拭き取り　クリーナー清掃 2/週 3所

紙屑の処理 2/週 235.68㎡

床を掃く（除塵） 1/月 235.68㎡

床を拭く 1/月 235.68㎡

机の拭き清掃 1/月 235.68㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 235.68㎡

クリーナー清掃 1/月 5所

紙屑の処理 適宜 762.96㎡

机の拭き清掃 1/月 762.96㎡

床を掃く（除塵） 1/月 762.96㎡

床を拭く 1/月 762.96㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 762.96㎡

※ 長期休業期間中を除く

※ 長期休業期間中を除く

※ 長期休業期間中を除く

※ 長期休業期間中を除く

大講義室

物理・化学実験
室、実験準備室

日常

日常

定期

ビニールシート

ビニールシート

ビニールシート

ビニールシート

共　用　室 定期

定期

日常

定期

小･中講義室

ビニールシート

備考

会　議　室

事務室（学部長
室印刷室を含

む）

日常

定期

日常

作　 業 　内 　容 作業回数

カーペット

ビニールシート

カーペット

定期

清掃対象場所 床　材　等



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【その他】　　  　　　　　　　　　　　　〔施設名　　講義棟・国際学部棟〕

Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材　等 作 　業 　内 　容 作業回数 又は数量 備考

区分

窓ガラス 窓ガラスの清掃：専用部 適宜 2,700.92㎡ 一部脚立等要

ｴﾝﾄﾗﾝｽ プラザ吹抜け 窓ガラスの清掃 1/年 1,162.48㎡ 高所作業については別途

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込口 吹出口・吸込口の清掃 適宜 440基

照明器具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 1934基

ガ　ラ　ス 定期



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　〔施設名　　情報処理センター・情報科学部棟〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を掃く（除塵） 1/日 360.75㎡

花崗岩､ｺﾝｸﾘｰﾄ 床を拭く 1/2日 86.25㎡ 階段

什器・備品類を拭く 適宜 360.75㎡ ロビー椅子等

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を表面洗浄する 2/年 86.25㎡

花崗岩､ｺﾝｸﾘｰﾄ等 洗浄する 2/年 274.50㎡

床を掃く（除塵） 1/日 387.76㎡

床を拭く 1/2日 387.76㎡

扉・ガラスドアを拭く 適宜 292.00㎡

什器・備品類を拭く 適宜 387.76㎡

定期 ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ 床を表面洗浄する 2/年 387.76㎡

床を掃く（除塵） 1/日 2,371.62㎡

床を拭く 1/2日 2,371.62㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 2,371.62㎡

扉･ガラスドアを拭く 適宜 49.98㎡

床を掃く（除塵） 1/日 266.64㎡

床を拭く 1/2日 266.64㎡

定期 ビニールシート等 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 266.64㎡

床を掃く（除塵） 1/日 16ﾌﾛｱ

床を拭く 1/2日 16ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 16ﾌﾛｱ

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 16ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/日 821.32㎡

床を拭く 1/2日 821.32㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 適宜 147所 容器の数

衛生陶器を清掃する 適宜 224個 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/2日 104台 洗面台の数

トイレットペーパー、洗剤液の取替 適宜 27所 トイレの数

床を洗剤洗いする 1/月 821.32㎡

壁面を拭く 1/月 284.00㎡

扉を拭く 適宜 147枚

床を掃く（除塵） 2/週 25.20㎡

床を拭く 2/週 25.20㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 2/週 7所 給湯室の数

流し台と周辺を掃除する 2/週 7所 給湯室の数

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 2/年 25.20㎡

床を剥離洗浄する 1/年 25.20㎡

壁面を拭く（除塵） 2/月 12.60㎡

マット 床を掃く（除塵） 1/日 3基

壁面を除塵する 適宜 3基

シャワー室 定期 磁器タイル シャワーブースの清掃 1/週 4ﾌﾞｰｽ

日常

ビニールシート

定期
ビニールシート

日常

ビニールシート

日常

定期

磁器タイル

磁器タイル

作    業    内    容 作業回数

玄関・ピロ
ティー・メイン

階段

廊下・ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ
ﾎｰﾙ

渡り廊下
ビニールシート等

ビニールシート

日常

ﾃﾗｿﾞｰﾀｲﾙ

日常

日常 ビニールシート

定期

日常

定期

清掃対象場所 床　材  等

階　　段

トイレ・洗面所

湯　沸　室

エレベーター

ロ　ビ　ー

日常



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】　　　　　　　　　　　　〔施設名　　情報処理センター・情報科学部棟〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

カーペットの除塵 2/週 135.00㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 適宜 135.00㎡

床を掃く（除塵） 2/週 96.60㎡

床を拭く 2/週 96.60㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 2/年 96.60㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 135.00㎡

カーペットの除塵 1/2日 48.30㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 48.30㎡

床を掃く（除塵） 2/週 72.45㎡

床を拭く 2/週 72.45㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 2/年 72.45㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 48.30㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 4,709.25㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 3,477.62㎡

黒板の拭き取り　クリーナー清掃 1/日 3所

紙屑の処理 1/日 810.00㎡

机の拭き清掃 1/週 810.00㎡

カーペットの除塵 1/週 810.00㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 810.00㎡

カーペットの洗浄 1/年 810.00㎡ 土足禁止

黒板の拭き取り　クリーナー清掃 1/日 4所

紙屑の処理 1/日 648.60㎡

机の拭き清掃 1/週 600.30㎡

カーペットの除塵 1/週 600.30㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 600.30㎡

カーペットの洗浄 1/年 600.30㎡ 土足禁止

床を掃く（除塵） 1/週 48.30㎡

床を拭く 1/週 48.30㎡

机の拭き清掃 1/週 48.30㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 48.30㎡

カーペットの除塵 1/週 432.00㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 432.00㎡

カーペットの洗浄 1/年 432.00㎡ 土足禁止

黒板の拭き取り　クリーナー清掃 1/日 6所

紙屑の処理 1/日 869.45㎡

机の拭き清掃 1/週 434.70㎡

カーペットの除塵 1/週 434.70㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 434.70㎡

カーペットの洗浄 1/年 434.70㎡ 土足禁止

床を掃く（除塵） 1/週 434.70㎡

床を拭く 1/週 434.70㎡

机の拭き清掃 1/週 434.70㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 434.70㎡

※ 長期休業休業期間中を除く

※ 長期休業休業期間中を除く

※ 長期休業休業期間中を除く

※ 長期休業休業期間中を除く

※ 長期休業休業期間中を除く

作   業   内   容 作業回数

日常

定期

カーペット

ビニールシート

床　材  等

日常

定期

ビニールシート

カーペット

定期 カーペット

定期

定期

日常

定期 カーペット

ビニールシート

日常

日常

定期

カーペット

ビニールシート

カーペット

計算機室

学生実験室・学
生実験準備室

清掃対象場所

会　議　室

事務室（学部長
室・2階資料
室・印刷室を含
む）

各講座・研究室
等（研究室・実
験室）

コンピュータ自
習室・情報処理
実習室

実習室・演習準
備室



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【その他】　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　情報処理センター・情報科学部棟〕

Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

窓ガラス 窓ガラスの清掃：専用部 適宜 4,507.16㎡ 一部脚立要

ｴﾝﾄﾗﾝｽ プラザ吹抜け 窓ガラスの清掃 1/年 915.38㎡ 高所作業については別途

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込み 吹出口・吸込口の清掃 適宜 887基

照明器具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 2822基

定期ガ　ラ　ス



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　　情報科学部棟別館〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

花崗岩､タイル 床を掃く（除塵） 2/週 163.32㎡

什器・備品類を拭く 適宜 163.32㎡ ロビー椅子等

タイル 床を表面洗浄する 1/年 76.85㎡

花崗岩 洗浄する 1/年 86.47㎡

ゴムタイル 床を掃く（除塵） 1/週 1,065.84㎡

ビニールシート 床を拭く 1/週 1,065.84㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 1,065.84㎡

扉･ガラスドアを拭く 適宜 624.26㎡

床を掃く（除塵） 1/週 301.18㎡

床を拭く 1/週 301.18㎡

定期 タイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 301.18㎡

床を掃く（除塵） 1/週 6ﾌﾛｱ

床を拭く 1/週 6ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 6ﾌﾛｱ

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 6ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/週 199.48㎡

床を拭く 1/週 199.48㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 1/週 43所 容器の数

衛生陶器を清掃する 1/週 56個 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/週 30台 洗面台の数

トイレットペーパー、洗剤液の取替 適宜 18所 トイレの数

床を洗剤洗いする 1/年 199.48㎡

壁面を拭く 適宜 574.16㎡

扉を拭く 適宜 43枚

床を掃く（除塵） 1/週 24.69㎡

床を拭く 1/週 24.69㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 1/週 6所 給湯室の数

流し台と周辺を清掃する 1/週 6所 給湯室の数

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 24.69㎡

壁面を拭く（除塵） 適宜 25.86㎡

床を掃く（除塵） 1/月 23.17㎡

床を拭く 1/月 23.17㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 23.17㎡

床を掃く（除塵） 1/週 1基

壁面を除塵する 適宜 1基
日常 ビニールシートエレベーター

ビニールシート

タイル

印　刷　室 定期
ビニールシート

湯　沸　室

ビニールシート

日常

定期

磁器タイル

磁器タイル

日常

定期

階　　段

トイレ・洗面所

日常

定期

日常

日常

廊　　下

渡り廊下

清掃対象場所 床　材  等 作    業    内    容 作業回数

ｴﾝﾄﾗﾝｽﾎｰﾙ

日常

定期



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　　情報科学部棟別館〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

カーペットの除塵 1/週 49.00㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 適宜 49.00㎡

定期 カーペット カーペットの洗浄 1／年 49.00㎡

カーペットの除塵 1/週 98.00㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 適宜 98.00㎡

定期 カーペット カーペットの洗浄 1／年 98.00㎡

床を掃く（除塵） 1/週 51.00㎡

床を拭く 1/週 51.00㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1／年 51.00㎡

床を掃く（除塵） 1/週 138.00㎡

床を拭く 1/週 138.00㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1／年 138.00㎡

床を掃く（除塵） 1/週 54.00㎡

床を拭く 1/週 54.00㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1／年 54.00㎡

床を剥離洗浄する 適宜 54.00㎡

床を掃く（除塵） 1/週 54.00㎡

床を拭く 1/週 54.00㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1／年 54.00㎡

ゼミ室 定期 カーペット カーペットの洗浄 適宜 379.00㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 適宜 317.00㎡

カーペット カーペットの洗浄 適宜 558.00㎡

フローリング 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 適宜 25.00㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1／年 51.00㎡

定期 カーペット カーペットの洗浄 1／年 107.00㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 適宜 227.00㎡

定期 カーペット カーペットの洗浄 適宜 1,223.00㎡

カーペットの除塵 1／週 156.00㎡

カーペットのしみ取り・補修を行う 適宜 156.00㎡

定期 カーペット カーペットの洗浄 1／年 156.00㎡

【その他】　　　　　　　　　　　　　　 〔施設名　　　情報科学部棟別館〕
Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

ガ　ラ　ス 定期 窓ガラス 窓ガラスの清掃 適宜 3,592.98㎡ 一部脚立要

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込口 吹出口・吸込口の清掃 適宜 103基

照明器具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 1226基

※長期休業期間中を除くカーペット
日常

研究室

交流ラウンジ

定期

平和研究所
4Ｆ　事務室

実験室

サーバー室

定期

日常 ビニールシート

平和研究所
4Ｆ共同研究室

4Ｆ会議室

日常 ビニールシート

日常 ビニールシート
平和研究所
4Ｆ　所長室

作    業    内    容 作業回数

清掃対象場所 床　材  等 作    業    内    容 作業回数

社会連携セン
ター1Ｆセン
ター長室

社会連携セン
ター1Ｆ執務室

社会連携セン
ター1Ｆ　COC+

日常 ビニールシート

日常 カーペット

日常 カーペット

ビニールシート

清掃対象場所 床　材  等



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　  　　　　 　　　　　〔施設名　　学生会館・エネルギーセンター〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

磁器質タイル 床を掃く（除塵） 1/日 407.37㎡

ビニールタイル 床を拭く 1/日 407.37㎡ 階段

什器・備品類を拭く 適宜 407.37㎡ ロビー椅子等

扉・ガラスドアを拭く 適宜 71.75㎡

定期 磁器質タイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 407.37㎡

床を掃く（除塵） 1/日 94.26㎡

床を拭く 1/日 94.26㎡

ビニールタイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 94.26㎡

扉・ガラスドアを拭く 適宜 28.80㎡

床を掃く（除塵） 1/週 1ﾌﾛｱ

床を拭く 1/週 1ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 1ﾌﾛｱ

定期 磁器質タイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 1ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/日 77.11㎡

床を拭く 1/日 77.11㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 1/日 11個 容器の数

衛生陶器を清掃する 1/日 18台 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/日 13台 洗面台の数

トイレットペーパー・洗剤液の取替 適宜 6所 トイレの数

床を洗剤洗いする 1/年 77.11㎡

壁面を拭く 適宜 77.11㎡

扉を拭く 適宜 11枚

床を掃く（除塵） 1/週 8.18㎡

床を拭く 1/週 8.18㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 1/週 2所 給湯室の数

流し台と周辺を清掃する 1/週 2所 給湯室の数

ビニールタイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 8.18㎡

壁面を拭く（除塵） 適宜 3.60㎡

ビニールタイル 床を掃く（除塵） 1/日 1基

壁面を除塵する 適宜 1基

定期 ビニールタイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 適宜 1基

エレベーター
日常

湯　沸　室

日常

定期

ビニールタイル

玄関ホール
学生プラザ

廊　　下

日常

ビニールタイル
日常

定期

階　　段

磁器質タイル

日常

トイレ
洗面所

磁器タイル

磁器タイル

日常

定期



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】 　　　　　　　　　　　〔施設名　　学生会館・エネルギーセンター〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

床を掃く（除塵） 2/週 679.00㎡

床を拭く 2/週 679.00㎡

ビニールタイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 679.00㎡

木  質 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 75.00㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 118.40㎡

床を剥離洗浄する 1/年 118.40㎡

床を掃く 1/年 39.00㎡

日光消毒 1/年 12枚

売　　　店 定期 ビニールタイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 201.90㎡

中央監視室 定期 ビニールタイル 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 97.50㎡ 土足

【その他】   　　 　　　 　　　　　〔施設名　　学生会館・エネルギーセンター〕
Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作    業    内    容 作業回数 又は数量 備考

区分

ガ　ラ　ス 定期 窓ガラス 窓ガラスの清掃 適宜 843.22㎡ 一部脚立要

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込口 吹出口・吸込口の清掃 適宜 68基

照明器具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 547基

集　会　室

ビニールタイル

畳

定期

食堂
喫茶

日常

定期

ビニールタイル



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　図書館・語学センター〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分

石材（花崗岩） 床を掃く（除塵） 1/週 124.26㎡

什器・備品類を拭く 適宜 124.26㎡ ロビー椅子等

扉・ガラスドアを拭く 適宜 9.50㎡

定期 石材（花崗岩） 床を表面洗浄する 1/年 74.02㎡

床を掃く（除塵） 1/日 149.43㎡

床を拭く 1/日 149.43㎡

カーペットの除塵 1/日 286.48㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 286.48㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 2/年 149.43㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 286.48㎡

扉・ガラスドアを拭く 適宜 93.24㎡

床を掃く（除塵） 1/週 11ﾌﾛｱ

床を拭く 1/週 11ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 11ﾌﾛｱ

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 11ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/日 110.46㎡

床を拭く 1/日 110.46㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 1/日 20個 容器の数

衛生陶器を清掃する 1/日 29基 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/日 14台 洗面台の数

トイレットペーパー・洗剤液の取替 適宜 8所 トイレの数

床を洗剤洗いする 1/年 110.46㎡

壁面を拭く 適宜 110.46㎡

扉を拭く 適宜 20枚

床を掃く（除塵） 1/週 14.69㎡

床を拭く 1/週 14.69㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 1/週 2所

流し台と周辺を清掃する 1/週 2所

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 14.69㎡

壁面を拭く（除塵） 適宜 6.38㎡

マット 床を掃く（除塵） 1/日 2基

壁面を除塵する 適宜 2基

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 適宜 2基

湯　沸　室

日常

定期

ビニールシート

エレベーター
日常

定期
磁器タイル

廊下
ｴﾚﾍﾞｰﾀｰﾎｰﾙ

日常

定期

階　　段
日常

ビニールシート

カーペット

ビニールシート

磁器タイル

トイレ
洗面所

日常

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数

１・３階ホール
メイン階段

日常



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】　　　  　　　　　　　　　　〔施設名　　図書館・語学センター〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

カーペットの除塵 1/2日 127.22㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 127.22㎡

床を掃く（除塵） 1/2日 201.77㎡

床を拭く 1/2日 201.77㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 201.77㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 127.22㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 67.81㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 29.84㎡

カーペット カーペットの除塵 1/日 1,709.52㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 1,709.52㎡

閲覧机の拭き清掃 1/週 142.92㎡

定期 カーペット カーペットの洗浄 1/年 1,709.52㎡
ビニールシート・
カーペット 除塵 1/月 1,553.24㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 776.62㎡

カーペット カーペットの洗浄 適宜 776.62㎡

研　究　室 定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 状態により随時 248.06㎡

黒板の拭き取り　クリーナー清掃 1/日 4所

紙屑等の処理 1/日 619.41㎡

机の拭き清掃 1/週 619.41㎡

カーペットの除塵 1/週 619.41㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 619.41㎡

カーペットの洗浄 1/年 619.41㎡

カーペットの除塵 1/週 71.56㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 71.56㎡

カーペットの洗浄 1/年 71.56㎡

【その他】   　　 　  　　　　　　　　　〔施設名　　図書館・語学センター〕
Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

ガ　ラ　ス 定期 窓ガラス 窓ガラスの清掃 適宜 1,002.34㎡ 一部脚立要

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込口 吹出口・吸込口の清掃 適宜 108基

照明器具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 777基

※ 長期休業期間中を除く

カーペット

録音・録画室
調整・編集室

定期 カーペット

開架書庫
（1階、2階）

定期

LL教室
自習室

日常

定期

整　理　室
コンピュータ室

定期

閲覧コーナー
AVコーナー

グループ閲覧室

日常

事務室等（図書
館長室、市大塾

を含む）

日常

定期

カーペット

ビニールシート



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　    　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　講　　　堂〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　　材 作 業 内 容 作業回数 又は数量 備考

区分

床を掃く（除塵） 1/週 270.80㎡

床を拭く 1/週 270.80㎡

什器・備品類を拭く 適宜 270.80㎡ ※長期休業期間中を除く

扉・ガラスドアを拭く 適宜 118.69㎡

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 270.80㎡

カーペット カーペットの洗浄 1/年 126.50㎡

カーペットの除塵 1/週 2ﾌﾛｱ

カーペットのしみ取り・補修 適宜 2ﾌﾛｱ

手摺りの清掃 適宜 2ﾌﾛｱ

定期 カーペット カーペットの洗浄 1/年 2ﾌﾛｱ

床を掃く（除塵） 1/週 88.70㎡

床を拭く 1/週 88.70㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 1/週 16個 容器の数

衛生陶器を清掃する 1/週 26基 便器の数

洗面台、鏡を清掃する 1/週 11台 洗面台の数

トイレットペーパー・洗剤液の取替 適宜 2所 トイレの数

床を洗剤洗いする 1/年 88.70㎡

壁面を拭く 適宜 4.65㎡

扉を拭く 適宜 16枚

ビニールシート 床を掃く（除塵） 6/年 3.00㎡

床を拭く 適宜 3.00㎡

茶殻・紙屑の処理と容器を清掃する 適宜 1所

流し台と周辺を清掃する 適宜 1所

ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け）する 1/年 3.00㎡

壁面を拭く（除塵） 適宜 0.95㎡

※長期休業期間中を除く

トイレ
洗面所

日常

定期

磁器タイル

磁器タイル

湯　沸　室

日常

定期

ｴﾝﾄﾗﾝｽﾎｰﾙ
ﾎﾜｲｴｺﾘﾄﾞｰﾙ

ビニールシート

日常

定期

日常
階　  段

カーペット



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】       　　　　 　　    　　　　　〔施設名　　講　    堂〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

カーペットの除塵 1/週 888.30㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 888.30㎡

カーペットの洗浄 1/年 888.30㎡

Ｐタイル 床を掃く（除塵） 適宜 136.10㎡

床を拭く 適宜 136.10㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 136.10㎡

木　　質 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 217.70㎡

什器・備品類を拭く 適宜 888.30㎡

床を掃く（除塵） 1/週 168.00㎡

床を拭く 1/週 168.00㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 168.00㎡

木　　質 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 38.00㎡

什器・備品類を拭く 適宜 168.00㎡

床を掃く（除塵） 1/週 13.80㎡

床を拭く 1/週 13.80㎡

定期 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 13.80㎡

床を掃く（除塵） 1/2月 23.70㎡

床を拭く 適宜 23.70㎡

床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 適宜 23.70㎡

カーペットの除塵 適宜 27.00㎡

カーペットのしみ取り・補修 適宜 27.00㎡

カーペットの洗浄 適宜 27.00㎡

【その他】       　　　 　　     　　 　 　　　〔施設名　　講　    堂〕
Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分

ガ　ラ　ス 定期 窓ガラス 窓ガラスの清掃 適宜 358.96㎡ 一部脚立要

※長期休業期間中を除く

※長期休業期間中を除く

※長期休業期間中を除く

※長期休業期間中を除く

※椅子等は長期休業期間中を除く

※椅子等は長期休業期間中を除く

カーペット

調整室
映写室

同時通訳室
定期 カーペット

控　　　室 Ｐタイル

管理事務室
投光室

Ｐタイル定期

小ホール 定期

Ｐタイル

日常

大ホール 定期



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　体育館・部室棟・Ｔ＆Ｆ棟〕

Ｎｏ．１

清掃 清掃面積

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数 又は数量 備考

区分 [㎡,個]　

床を掃く（除塵） 1/週 76.00㎡

床を拭く 1/週 76.00㎡

什器・備品類を拭く 適宜 76.00㎡

扉・ガラスドアを拭く 適宜 19.11㎡

定期 ビニールシート 床を表面洗浄（洗浄・ﾜｯｸｽ掛け） 1/年 76.00㎡

床を掃く（除塵） 1/週 252.34㎡ 部室棟含む

床を拭く 1/週 133.40㎡

ビニールシート 床の表面洗浄（洗浄・ワックス掛け） 1/年 652.10㎡ 走路含む

扉・ガラスドアを拭く 適宜 17.21㎡

ビニールシート 床を掃く（除塵） 2/週 3ﾌﾛｱ ※部室棟含む

モルタル 床を拭く 2/週 1ﾌﾛｱ ※

手摺りの清掃 2/週 3ﾌﾛｱ ※部室棟含む

定期 ビニールシート 床の表面洗浄（洗浄・ワックス掛け） 1/年 1ﾌﾛｱ

磁器タイル 床を掃く（除塵） 1/週 153.96㎡

床を拭く 1/週 153.96㎡

紙屑・汚物の処理と容器の清掃 1/週 21個 容器の数※部室棟・T&F棟含む

衛生陶器を清掃する 1/週 27基 便器の数※部室棟・T&F棟含む

洗面台、鏡を清掃する 1/週 14台 洗面台の数※部室棟・T&F棟含む

トイレットペーパー・洗剤液の取替 適宜 8所 トイレの数※部室棟・T&F棟含む

磁器タイル 床を洗剤洗いする 1/年 153.96㎡

壁面を拭く 適宜 39.40㎡

扉を拭く 適宜 21枚 ※部室棟・T&F棟含む

階　  段

トイレ
洗面所

玄関ホール

ビニールシート

日常

ビニールシート

廊  　下

日常

定期

日常

日常

定期

部室棟・T&F棟含む

部室棟・T&F棟含む



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【専用区域】　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　体育館・部室棟・Ｔ＆Ｆ棟〕

Ｎｏ．２

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分 [㎡,個]　b

教官控室 定期 ビニールシート 床の表面洗浄（洗浄・ワックス掛け） 1/年 33.60㎡

更　衣　室 定期 ビニールシート 床の表面洗浄（洗浄・ワックス掛け） 1/年 86.10㎡

トレーニングルーム 定期 ﾌﾛｰﾘﾝｸﾞ 床の表面洗浄（洗浄・ワックス掛け） 1/年 150.00㎡

放　送　室 定期 ビニールシート 床の表面洗浄（洗浄・ワックス掛け） 1/年 12.00㎡

アリーナ 定期 ｶﾊﾞｻﾞｸﾗﾌﾛｰﾘﾝｸﾞ 床の表面洗浄（洗浄・ワックス掛け） 1/年 1,575.00㎡

洗面台、鏡を清掃する 1/週 4台 ※部室棟含む

ｼｬﾜ-ﾙｰﾑ シャワーブースの清掃 1/週 10ﾌﾞｰｽ ※部室棟含む

床を掃く（除塵） 1/週 26.40㎡ 部室棟含む

倉　　庫 定期 床を掃く（除塵） 適宜 209.48㎡ 部室棟含む

【その他】　　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　体育館・部室棟・Ｔ＆Ｆ棟〕
Ｎｏ．３

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分 [㎡,個]　b

ガ　ラ　ス 定期 窓ガラス 窓ガラスの清掃 適宜 695.80㎡ 一部脚立要

吹出口・吸込口 定期 吹出口・吸込口 吹出口・吸込口の清掃 適宜 7.00基

照明器具 定期 照明器具 照明器具の除塵 適宜 166.00基

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数

清掃対象場所 床　材  等 作   業   内   容 作業回数

日常



【作業内容・回数・清掃面積・数量等】
【共用区域】　　　　　　　　　　　　　　　　　〔施設名　　構　　　内〕

Ｎｏ．1

清掃 清掃面積

又は数量 備考

区分 [㎡,個]　

日常 コンクリート 床を掃く（除塵） 適宜

定期 ｱｽﾌｧﾙﾄ・ｲﾝﾀｰﾛｯｷﾝｸﾞ等拾い掃き､除草、排水口(溝)の清掃を行う 適宜 19,770.40㎡ 全ての駐車場

日常 コンクリート等 拾い掃き､除草、排水口(溝)の清掃を行う 1/2日 1,449.66㎡ 本部、学生会館、図書館、講堂、情報別館

コンクリート等 拾い掃き､除草、排水口(溝)の清掃を行う 2/週 4,418.28㎡

コンクリート等 洗浄する 適宜 5,867.94㎡

日常 ｲﾝﾀｰﾛｯｷﾝｸﾞ 拾い掃き､除草、排水口(溝)の清掃を行う 1/2日 11,359.00㎡

日常 磁器質タイル 拾い掃き､除草、排水口(溝)の清掃を行う 1/2日 4,004.00㎡

定期 洗浄する 1/4月 4,004.00㎡

樹木等 かん水 適宜 8,755.00㎡

ﾄﾗｯｸﾌｨｰﾙﾄﾞ

テニスコート

グランド

構内道路

ご  み 日常 ごみ置場の清掃・整理整頓 1/日 34.84㎡

ご 置き場 清掃

み (ﾀﾞｽﾄｶｰﾄ） ごみ収集(ダストカートのごみ収集) 1/日 29か所

処 日常 （屋外ﾀﾞｽﾄﾎﾞｯｸｽ） ごみ収集（屋外ﾀﾞｽﾄﾎﾞｯｸｽ） 1/日 6か所

理 清掃 (ﾀﾞｽﾄｶｰﾄ） 指定袋等への仕分け作業 1/日 29か所

（屋外ﾀﾞｽﾄﾎﾞｯｸｽ） 指定袋等への仕分け作業 1/日 6か所

池 定期 池を掃く（水抜き時） 1/年 277.81㎡ ｵｰﾌﾟﾝｷｬﾝﾊﾟｽ時

清掃 池の清掃・汚泥処理 1/年 277.81㎡ ｵｰﾌﾟﾝｷｬﾝﾊﾟｽ時

上記以外

床　材  等 作   業   内   容清掃対象場所 作業回数

車　　庫

ごみ収集

構　　内

植　　木

コリドール
中央デッキ

渡廊下

日常 拾い掃き､除草、排水口(溝)の清掃を行う 適宜

駐車場･車路

建物回り
定期











































階 設置枚数
1 12
2 4
1 10
2 8
3 14
4 6
5 5
6 5
7 8
2 13
3 18
4 8
5 5
6 3
7 4
8 2
1 11
2 5
3 1
4 1
5 1
6 0
2 11
3 7
4 7
5 8
6 1
1 1
- -
1 1
1 17
2 0
3 5
4 1
1 16
2 8
1 9
2 10
- 12
- -
258

本部棟

講義棟・国際学部

情報処理センター・情報科学部棟

情報科学部棟別館

芸術資料館・芸術学部棟・第1工房

合　　　計

体育館
クラブハウス

講堂

学英会館

第3工房
第4工房

図書館・語学センター

第2工房

別表　足ふきマット設置数
棟　　　　　名








































