
履 修 に つ い て 

 

１ はじめに 

 履修科目については、教育課程表、シラバス、授業時問割表等によって適切に決定してください。

また、予習や復習等の時問も考慮し、過重な負担にならないように注意してください。 

 全学共通系科目、外国語系科目については、各学部・学科・専攻の履修基準に従って履修してくだ

さい。また、総合共通科目のうち、各学部の専門教育の基礎となる授業科目については、できるだけ

１年次に履修してください。 

 専門教育科目については、基本的には学年の進行に合わせて、より専門的になるよう配当されてい

るので、それぞれの教育課程表に従って履修してください。 

 

２ 履修登録 

 履修登録は、単位を修得するための必須の手続であり、これを怠ったり誤ったりすると単位が認定

されないので、次の手順により必ず正しく行ってください。なお、１～３年生は前期の履修科目を、

４年生は前期後期両方の履修科目を登録してください。 

 

項目 期間・期限 内容 

履修登録

期間 

４月９日（月） 

  ～ 

４月20日（金） 

午後６時 

「Ｗｅｂ履修登録マニュアル」を参考に、Ｗｅｂ（大学情報サービス

システム）により履修する科目を登録してください。履修登録期間中は

何度でも履修登録科目の変更ができますが、履修登録期限を過ぎる

と履修登録科目の変更、追加、削除はできなくなります。なお、パ

スワードを忘れた場合は情報処理センターに相談してください。 

【エラーについて】 

エラーが表示された場合は、「Ｗｅｂ履修登録マニュアル」を参

考に対応してください。次の場合はエラーが表示されないので、各

自で注意してください。 

・履修登録上限単位数（３－(2)参照）を超過した場合 

・複数クラスある授業科目において、クラス分け名簿等と異なる教

員が担当となっている授業を登録した場合 

・卒業論文等着手要件を満たしていないにも関わらず、卒業論文等

を履修した場合 

履修確認

期間 

【国際・芸術】 

４月25日（水） 

  ～ 

４月27日（金） 

午後４時 

【情報】 

４月25日（水） 

  ～ 

５月２日（水） 

午後４時 

履修登録科目を記載した「履修登録科目確認通知書」（以下、「通知

書」といいます。）を配付するので、登録内容やエラーの有無を確認し

てください。変更等がない場合は、「修正なし」に○を付け、署名をし

て提出してください。やむを得ない理由により履修科目の変更、追加、

取消しをしなければならない場合は、通知書を赤字で訂正した上で、「修

正あり」に○を付け、署名をして提出してください。 

○配付場所等 

国際・芸術 各学部分室（学生証の提示が必要） 

情報 １～３年生は担当チューターから、４年生は各研究室から配付 

○提出先 

国際学部・芸術学部：各学部分室 

情報科学部：情報科学部棟２階ロビーＢＯＸ 

履  修  確  定 
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項目 期間・期限 内容 

履修取消

期間 

授業科目によ

り異なる。「Ｇ

ＰＡ制度に基

づく成績評価

について」参

照 

履修確定後であっても、当初想定した履修計画・受講目的が達成され

ないなどの場合には、履修取消期間中に「履修取消」の手続きを行うこ

とで、特定の授業科目の履修登録を取り消すことができます。履修取消

を希望する場合は、必ず所定の期間内に、事務局教務グループで手続き

を行ってください。 

【注意事項】 

・原則として、必修科目や授業の形態から取り消しできない旨シラバス

等で明記されている科目については、履修取消はできません。 

 

３ 履修登録上の注意点 

(1) 履修の禁止 

 履修登録していない授業科目及びすでに単位を修得した授業科目は、履修することができません。 

 (2) 履修登録上限単位数 

   授業科目を必要以上に履修登録すると、一つひとつの授業科目の理解がおろそかになりがちです。

そのため、次のとおり１学期に履修できる単位数の制限を設けています。なお、通年科目は、その

単位数の1/2を１学期あたりの単位数として計算します。 

  ① 履修登録上限単位数 ２４単位 

  ② 履修登録上限の対象とはならない授業科目 

   ・ 「ＣＡＬＬ英語集中Ｉ～Ⅳ」及び「ｅラーニング英語Ⅰ～Ⅳ（再履修）」以外の集中講義 

・ 自由科目、資格取得関係科目 

  ③ 履修登録上限の対象とはならない学生 

   ・ 各学部に３年以上在籍している学生、編入学生、転入学生（平成29年度以前入学生に限る。） 

・ 情報科学部で履修登録単位数の上限解除が認められた学生（所属学科の承認が必要です。） 

 (3) 他学部、他学科又は他専攻の授業科目の履修 

 所属する学部以外の学部に開設されている全学共通系科目や、所属する学部・学科・専攻以外の

授業科目の履修を希望する場合は、授業担当教員等の承認を要する等所定の手続が必要ですので、

事務局教務グループに相談してください。２年生以上の情報科学部生は、「下年次履修、他学科履

修等に関する注意事項」を参照してください。 

(4) 下年次開設科目の履修（再履修） 

 下年次開設科目は、原則として履修することができますが、科目担当教員の承認が必要な場合が

あります。 

 

４ その他 

(1) 成績の確認について 

 過去に修得した科目の成績は、Ｗｅｂ上で確認することができます。 

(2) 履修関係資料、各種申請用紙のダウンロードについて 

 全学公式サイトから、履修関係資料、各種申請用紙をダウンロードすることができます。 

（トップページ＞在学生・保護者の皆様へ＞履修について＞平成30年度前期履修登録関係資料） 

 

５ おわりに 

  わからないことがあるときは、積極的に学部の教務関係教員（教務委員・チューター）又は事務局

教務グループに相談してください。また、期限は必ず守りましょう。 


